附件一

	六安市市直机关事业单位就业见习岗位汇总表

	见习单位
	拟接收见习人员数
	学历要求
	专业要求
	主要见习内容
	见习期限
	见习补贴
（元）
	备注

	六安市教育局
	5
	本科及以上
	中国语言文学类
	办公室相关文字材料工作
	12个月
	2000
	

	
	2
	本科及以上
	教育学类
	办公室相关文字材料工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	法学类
	办公室相关文字材料工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	档案学专业
	档案管理辅助工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	财务管理专业，会计学专业
	财务管理辅助工作
	12个月
	2000
	

	六安市财政局
	2
	大专及以上
	专业不限
（经济类、管理类专业优先）
	辅助综合性文件起草，了解相关财政政策，配合做好机关管理工作
	12个月
	2000
	

	六安市人力资源和社会保障局
	1
	大专及以上
	理工类
	工伤保险窗口业务经办
	12个月
	2000
	

	
	1
	大专及以上
	专业不限
	协助劳动保障监察投诉接待、案件协办等业务
	12个月
	2000
	

	
	1
	大专及以上
	专业不限
	职工社会保险征缴综合业务
	12个月
	2000
	

	六安市数据资源管理局
	6
	大专及以上
	专业不限
	帮助企业、群众解决办事过程中遇到的问题
	12个月
	2000
	

	
	3
	大专及以上
	专业不限
	帮助企业、群众解答相关咨询的问题
	12个月
	2000
	

	六安市应急管理局
	1
	本科及以上
	文科类
	救灾工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	法学类
	森林防火、应急值守等工作
	12个月
	2000
	

	六安市民政局
	1
	本科及以上
	中国语言文学类
	办公室相关工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	专业不限
	养老服务相关工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	社会学类、汉语言文学类
	政权科相关工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	财务管理、会计学
	社会组织管理工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	专业不限
	社会事务、儿童福利工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	专业不限
	慈善事业机关工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	社会学类、汉语言文学类
	社会救助相关工作
	12个月
	2000
	

	
	2
	大专及以上
	中文类
	救助业务档案管理
	12个月
	2000
	

	六安市文化和旅游局
	5
	本科及以上
	专业不限
	文化广电新闻出版行业管理辅助
	12个月
	2400
	

	六安市林业局
	3
	本科及以上
	专业不限
	机关日常事务
	12个月
	2550+餐饮补贴
	

	六安市人民政府信访局
	2
	本科及以上
	法律、中文、计算机
	来访接待等事项
	12个月
	2000
	

	六安市退役军人事务管理局
	1
	大专及以上
	中国语言文学类
	办公室日常事务
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	法学类
	法律咨询
	12个月
	2000
	

	
	1
	大专及以上
	计算机类
	办公室日常事务
	12个月
	2000
	

	六安市总工会
	2
	本科及以上
	专业不限
	从事工会服务相关工作
	12个月
	2000
	

	六安市委市政府机关安全保卫处
	4
	本科及以上
	专业不限
	安保管理
	12个月
	2000
	经常值班，适合男性

	六安市人民政府办公室（市政府研究室）
	1
	本科及以上
	汉语言文学
	政府信息公开
	12个月
	2000
	

	中国共产主义青年团六安市委员会
	3
	本科及以上
	专业不限
	参与共青团系统办公室日常业务及相关活动承办事项
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	专业不限
	参与青年发展中心办公室日常业务及相关活动承办事项
	12个月
	2000
	

	六安市公共资源交易中心
	2
	本科及以上
	计算机科学技术
	协助从事政府采购相关工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	财会专业
	协助从事投标保证金财务管理
	12个月
	2000
	

	六安市城市建设服务中心
	4
	本科及以上
	建筑类
	辅助城建业务相关工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	文秘类
	辅助综合管理相关工作
	12个月
	2000
	

	六安市建筑产业中心
	1
	本科及以上
	专业不限
	配合完成科室各项资料、数据整理收集及文书工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	大专及以上
	土木工程等相关专业
	配合完成科室各项资料、数据整理收集及文书工作
	12个月
	2000
	

	六安市市政工程管理处
	1
	本科及以上
	市政桥梁、市政道路
	桥梁管养、道路管养
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	市政排水、市政照明
	排水管养、照明管养
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	财务（出纳）
	财务出纳
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	综合文秘
	综合文字
	12个月
	2000
	

	六安市环境卫生管理处
	2
	大专及以上
	中文、新闻、汉语言文学专业
	新闻报道、工作宣传
	12个月
	2000
	

	六安市园林绿化管理处
	1
	本科及以上
	建筑工程类专业
	园林处相关业务
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上    
	园林相关专业
	园林处相关业务
	12个月
	2000
	

	六安市文化馆文艺创作研究室
	2
	大专及以上
	中文相关专业、艺术相关专业
	办公室辅助
	12个月
	2000
	

	六安市医疗紧急救援中心
	1
	大专及以上
	专业不限
	文秘
	12个月
	2000
	

	六安市城区新老淠河综合管理处
	1
	本科及以上
	水利工程管理等相关专业
	参与橡胶坝等水利工程设施管理与维护等工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	建设工程等相关专业
	协助工程项目建设与管理等工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	生态环境等相关专业
	协助景观带园林设施设计施工以及养护管理等工作
	12个月
	2000
	

	六安市红十字中心血站
	5
	大专及以上
	护理或医学相关
	无偿献血宣传与招募、血液采集、血液初筛、血液制备等
	12个月
	2000
	

	六安市道路运输管理处
	1
	大专及以上
	法学
	负责宣贯出租车相关法律、法规及投诉和行业创建等工作
	12个月
	2000
	

	
	1
	大专及以上
	计算机类
	运管窗口微机操作及相关业务办理
	12个月
	2000
	

	六安市发展研究院
	1
	本科及以上
	理工类
	综合
	12个月
	2000
	

	六安市公共信用服务中心
	3
	本科及以上
	专业不限
	信息归集应用
	12个月
	2000
	

	六安市疾病预防控制中心
	1
	本科及以上
	预防医学
	疾病预防控制
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	医学检验技术
	疾病监测与检验
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	人力资源管理、行政管理、劳动与社会保障
	行政综合
	12个月
	2000
	

	六安市老年大学
	3
	大专及以上
	专业不限
	教学、行政管理
	12个月
	2000
	

	六安市食品药品检验中心
	8
	大专及以上
	食品类、药品类相关专业
	辅助食品、药品监督检验工作
	12个月
	2000
	

	六安市城市管理行政执法局
	2
	本科及以上
	中国语言文学类、新闻传播学类
	综合文字、新闻宣传
	12个月
	2000
	

	
	2
	本科及以上
	公共管理类
	城市管理督查考核
	12个月
	2000
	

	
	1
	本科及以上
	新闻传播学类、建筑类
	城市公共空间管理
	12个月
	2000
	

	
	2
	本科及以上
	法学类
	案件查处等法治工作
	12个月
	2000
	

	
	2
	本科及以上
	土木类
	给排水管理
	12个月
	2000
	

	
	3
	本科及以上
	土木类、中国语言文学类
	厂-网-河一体化综合治理
	12个月
	2000
	

	合   计：
	120
	
	
	
	
	
	


附件二：
六安市机关事业单位青年就业见习报名表
序列号：                          填表日期：     年   月   日

	姓名
	
	性别
	
	照片

	民族
	
	出生年月
	
	

	政治面貌
	
	健康状况
	
	

	身份证号码
	
	

	毕业学校
	
	学历
	

	专业
	
	毕业时间
	

	家庭住址
	

	家庭情况（需要提供相关证明材料）

	零就业家庭毕业生□
	就业困难人员家庭毕业生□

	城乡低保家庭毕业生□
	建档立卡贫困户家庭毕业生□

	湖北籍在皖就业毕业生□
	皖籍在湖北就学毕业生□

	疫情防控一线医护人员子女中的毕业生□

	见习意向单位及见习岗位
	

	个人

简历
	           申请人签名：

                      联系电话：             

	六安市人才服务中心初审意见：
              （盖章）
年    月    日
	就业见习基地审核意见
              （盖章）
年    月    日


附件三：
六安市机关事业单位就业见习
协议书
甲方（见习基地）：                                  
乙方（见习人员）：                                  

毕业学校：                 学    历：               

专    业：                 毕业时间：               

为明确见习毕业生与见习基地的责任和义务，根据《安徽省人民政府关于进一步促进当前和今后一个时期就业创业工作的通知》（皖政〔2017〕111号）、《安徽省就业见习管理办法》、《关于做好2020年机关事业单位就业见习工作的通知》（皖人社秘〔2020〕98号）及其它法律法规，本着自愿的原则，经甲乙双方平等协商一致，签订本协议。
一、见习期限
乙方到甲方参加就业见习，见习期限为          个月，自       年    月    日起至       年    月     日止。
二、见习岗位
甲方根据工作需要和乙方实际情况，安排其到        部门，从事                          （岗位）工作。见习期间，甲方负责安排专门技术与管理人员对乙方进行业务培训、技术指导和日常管理，乙方应自觉遵守劳动纪律，认真完成见习任务。
三、见习待遇
（一）见习期间，见习人员和见习单位不建立劳动关系，见习人员在就业见习期限内每月享受2000元的见习生活补助和100元的人身意外伤害保险，所需资金由就业补助资金全额支付。
（二）见习协议签订后，各地公共就业人才服务机构应根据甲方每月提供的乙方在岗情况花名册，按月将生活补助发放至乙方社保卡或银行卡内。甲方可以适当提高乙方生活补助，超出部分由甲方另行发放。
（三）各地公共就业人才服务机构按照国家和地方的有关规定为乙方办理人身意外伤害保险，并及时以书面形式告知乙方。
四、岗位纪律
（一）乙方应严格遵守国家的法律法规，遵守甲方的见习规章及其他各项规章制度，服从甲方的指导和管理。
（二）乙方如违反见习规章制度和岗位纪律，甲方有权进行批评教育，并按照有关规定依法给予相应处理。
五、劳动保护
（一）甲方为乙方提供符合国家规定的安全卫生工作环境，提供履行职责所需的物质技术条件，提供必需的工作条件和有效的劳动安全卫生防护措施，保证乙方人身安全不受危害的环境条件下工作。
（二）甲方严格执行国家有关职工工作时间等规定，维护乙方劳动休息权利。
六、见习协议的变更和解除
（一）甲乙双方协商一致，可以变更或解除本协议。
（二）甲方未能按本协议要求提供见习岗位以及未给予见习指导的，乙方有权中止协议，并向当地人社部门反映。
（三）乙方违反甲方规章制度或无正当理由脱离见习岗位的，甲方有权中止协议，并上报当地人社部门，经核实后取消乙方的见习资格。
（四）因乙方个人原因要求提前终止见习协议的，应提前3天通知甲方，并做好工作交接，甲方应允许其终止见习。
（五）乙方参加党政机关公务员考录或事业单位公开招聘时，其见习时间可认定为基层工作年限。
（六）见习活动结束后，甲方对乙方进行考核鉴定，出具见习证明。
七、其他
本协议未尽事宜，双方协商解决。
八、法律效力
本协议一式三份，甲乙双方各执一份，另一份报本级人力资源社会保障部门备案。本协议经甲乙双方签字后生效。
甲方（盖章）：               乙方（签名）：
代表人：
联系电话：                    联系电话：
年    月    日              年   月   日
